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PHÂN CÔNG CHUẨN BỊ VÀ CHƯƠNG TRÌNH 
SƠ KẾT HỌC KỲ I (2019-2020)
TRONG HĐGD 
********
A- Thành phần tham dự, địa điểm, thời gian:
-    Toàn thể cán bộ giáo viên, nhân viên nhà trường.
-    Địa điểm:  Phòng B.003
-    Thời gian: 13h30’ ngày 04 tháng 01 năm 2020
B- Nghi lễ: 
· Văn nghệ (nếu có) BCH Công đoàn phụ trách.
· Điểm danh+ghi biên bản (Th.Bội Toàn TK-HĐGD phụ trách)
C- Nội dung:
1/ Hiệu trưởng báo cáo sơ kết chung
2/ Báo cáo bổ sung công tác chuyên môn, hoạt động ngoài giờ lên lớp (Cô: Lê Thị Thu Hà-Phó Hiệu Trưởng)
3/ Báo cáo bổ sung về công tác kỷ luật học sinh, chủ nhiệm, nội trú, vệ sinh môi trường, y tế học đường… (Thầy: Nguyễn Sỹ Trung-PHT).
4/ Báo cáo kết quả bình bầu thi đua HKI, tình hình chuẩn bị cho tết nguyên đán (Thầy: Đinh Nhật Linh-thường trực HĐTĐ).
5/ Giáo viên, nhân viên phát biểu ý kiến.
D- Phân công chuẩn bị: ( Thầy Trung-PHT- Chỉ đạo chung )
· Trang trí + căng phông màn + bàn ghế cho cán bộ, giáo viên, nhân viên ngồi dự (Anh Do phụ trách)
·  Âm thanh ánh sáng, máy chiếu (Thầy Toàn phụ trách)
· Chụp hình lưu lại làm tài liệu (Thầy Bình)
· Vệ sinh phòng họp (Cô Hằng phụ trách)

	
         SỞ GIÁO DỤC TP.HỒ CHÍ MINH
TRƯỜNG THCS, THPT PHAN CHÂU TRINH

SƠ KẾT HỌC KỲ I
(NĂM HỌC 2019-2020)

                                                 Bình tân, ngày 04 tháng 01 năm 2020




Ngày 02 Tháng 01 Năm 2020
HIỆU TRƯỞNG
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